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ONEMLI NOT: iLK UC MADDEDEKI AYARLARI YAPMADAN KITAPSOFTU KULLANAMAZSINIZ.
BU SEBEPLE iLK UC MADDEDEKIi AYARLARI SIRASIYLA YAPARAK iLERLEYINiZz.

Bu kilavuz size KITAPSFOT yazilimini kullanabilmeniz icin gereken islemleri anlatmaktadir.
KITAPSOFT yalnizca yoneticilere acik yonetim paneli ve herkese acik olan site ara yiiziinden
olusmaktadir. Bu kilavuzdaki islemlerin tamami y6netici panelinden yapilmaktadir.
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1.1. Yonetim Modiilii Nedir: Yonetim modduli sisteme yeni yoneticilerin eklendigi, eklenen
yoneticilere yetkilerin tanimlandigi moddulddr.

1.2. Yonetici Ekleme:
» (st bélimde YONETIM Ana Modiiliine Tiklayin.

» Acilan ekranda sol taraftaki Alt Modiillerden SISTEM YONETICILERi sekmesine
tiklayin.

* Acilan ekranda YENi YONETICI EKLE sekmesine tiklayin.

* lgili bilgileri girin.

= Yetkisi seviyesini Tam Yetki yaparsaniz tiim modiillere erisim vermis olursunuz. Ayrica
bir secim yapmaniza gerek yoktur.

= Yetkisi seviyesini Kisitli Yetki yaparsaniz asagida siralanan Ana Modiiller ve bunlara
bagh Alt Modillerden yetki vermek istediginiz sekmeleri isaretlemeniz
gerekmektedir.
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2.1. Kullanicilar Modiilii Nedir: Kullanicilar modiili sisteme ydnetici haricinde kullanicilarin
eklendigi ve bu kullanicilarla ilgili islemlerin ayrintilarina ulasildigr moduldar.

2.2. Kullanici Ekleme:

Ust béliimde KULLANICILAR Ana Modiiliine Tiklayin.

Acilan ekranda sol taraftaki Alt Modillerden KULLANICI EKLE sekmesine tiklayin.
ilgili bilgileri girin.

Bir kullanici birden farkli sifatla kaydedilebilir. Ornegin editér olarak kaydedilen biri
ayni zamanda dizgici sifatiyla da sistemde kayitli olabilir. Bu kisi hem editér
sekmesinde hem de dizgici sekmesinde listelenecektir. Bu kisi sisteme giris yaptiginda
ise hem editére hem de dizgiciye ait ekranlara erisebilecektir.

Sistemin isleyisini gorebilmeniz icin en az bir kullaniciyi editér, son okumaci, dizgici,
kapak grafikeri, matbaa, dagitim firmasi girilmis olmalisiniz. Yukarida da belirtildigi
gibi bunlarin hepsini ayni kisi olarak da tanimlayabilirsiniz. Fakat sistemin temel
ayarlarini yaparken kullanicilari gergege uygun girmeniz tavsiye edilir.

2.3. Aktif Kullanicilar: Sistemde var olan ve giris durumu aktif olan tim kullanicilar burada

listelenir.

2.4. Pasif Kullanicilar: Sistemde var olan ve giris durumu pasif olan tiim kullanicilar burada

listelenir.

2.5. Yazarlar: Sistemde yazar olarak kayith kullanicilar burada listelenir.

2.6. Editorler: Sistemde editor olarak kayitli kullanicilar burada listelenir.

2.7. Son Okumacilar: Sistemde son okumaci olarak kayitli kullanicilar burada listelenir.

2.8. Dizgiciler: Sistemde dizgici olarak kayitli kullanicilar burada listelenir.

2.9. Grafikerler: Sistemde kapak grafikeri olarak kayith kullanicilar burada listelenir.

2.10. Matbaalar: Sistemde matbaa olarak kayith kullanicilar burada listelenir.

2.11. Dagitim Firmalari: Sistemde dagitim firmasi olarak kayith kullanicilar burada listelenir.

2.12. Devlet Kurumlari: Sistemde devlet kurumu olarak kayith kullanicilar burada listelenir.

2.13. Ozel Sektér Firmalari: Sistemde 6zel sektor olarak kayith kullanicilar burada listelenir.
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3.1. Ayarlar Modiilii Nedir: Ayarlar moduli sistemin isleyisi igin gerekli ayarlarin yapildig

moduldur.

3.2. Sistem Ayarlari: Sistemin genel ayarlari bu baslik altinda toplanmustir.

Site URL: Sitenizin yayina sunulacagi web sitesi adresidir. www.kulekitap.com gibi

Site Title: Site Title, bir web sayfasinin baghgini belirtmek igin kullanilan HTML
etiketidir. Web sayfasinin baslik etiketi, bir sayfanin igeriginin dogru ve dikkat
cekici agiklamasidir. Bashk agiklamalarini optimize etmek siralamalarinizi
iyilestirmeniz de de faydali olacaktir.

Site Tanimi: Web sayfanizin igerigi ilgili birkag kelimelik agiklama metnidir. Arama
motorlarinda sonuglarda gozikdr.

Site Slogani: Yayinevinize ait bir slogan varsa buraya ekleyebilirsiniz. Arama
motorlarinda sonuglarda gozikdr.

Site Agiklamasi: Web sayfanizin igerigi ilgili 160 karakteri gegmeyen agiklama
metnidir. Arama motorlarinda sonuglarda gozukdr.

3.3. Satis Ayarlari: Sistemin genel satis ve kargo ayarlari bu baglik altinda toplanmistir.

Genel Satis Iskontosu: Sitenizde satisa sunacaginiz kitap veya kitap disi Grlnlerin
tamaminda herkese yonelik uygulayacaginiz genel bir indirim oranidir. Mesela
%20 genel bir indirim uygulayacaksaniz bu kutucuga 20 yazmaniz yeterlidir. %
isaretini koymaniza gerek yoktur.

Yazar Satig Iskontosu: Sitenizde satisa sunacaginiz kitaplardan yazara ait kitaplari
yazarin kendisi almak isterse uygulayacaginiz 6zel bir indirim oranidir. Mesela
yazarin kendi kitabini almasi durumunda %40 genel bir indirim uygulayacaksaniz
bu kutucuga 40 yazmaniz yeterlidir. % isaretini koymaniza gerek yoktur.

Hizmet KDV Oran: Uriin satisi haricinde kitap basimi, editasyon, ¢izim gibi
hizmetler igin uygulanacak KDV oranini buraya yazabilirsiniz. Mevcut vergi
sisteminde bu hizmetlerin KDV orani %18’dir. Bu kutucuga 18 yazmaniz yeterlidir.
% isaretini koymaniza gerek yoktur.

Kitap KDV Orani: Kitap satisinda uygulanacak KDV oranini buraya yazabilirsiniz.
Mevcut vergi sisteminde bu hizmetlerin KDV orani %0’dir. Bu kutucuga 0
yazmaniz yeterlidir. % isaretini koymaniza gerek yoktur.

Kargo Sabit Fiyati: Sitenizden bir kitap alindiginda uygulanacak sabit kargo
fiyatidir. Musteri alisveris yaparken bu bedel otomatik olarak bakiyesine eklenir.
Kargo Ek Birim Fiyati: Sitenizden birden fazla kitap alindiginda alinan her bir
kitap icin eklenecek kargo fiyatidir. Mesela Kargo Sabit Fiyatini 20 TL ve Kargo Ek
Birim Fiyatini 5 TL olarak belirlediniz ve miisteri 3 kitap aldi diyelim. ilk sabit
kargo ucreti 20 TL + ilk kitaptan sonra alinan her kitap i¢in 5 TL= 20 TL+10TL=30
TL kargo Ucreti ¢gikacaktir. Misteri alisveris yaparken bu bedel otomatik olarak
bakiyesine eklenir.
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Ucretsiz Kargo Fiyati: Miisteri burada belirleyeceginiz bedel kadar sepetine iiriin
eklemigse kargo fiyati mlsteriye yansitilmaz. Kargo Ucretsiz gonderilir.

Ucretsiz Kargo Adeti: Miisteri burada belirleyeceginiz adetten sonra sepetine
arin eklemisse kargo ek birim fiyati musteriye yansitilir.

3.4. Firma Ayarlari: Firmanizin genel ayarlari bu baslik altinda toplanmistir.

Fatura Logosu: Basili veya dijital fatura gorselinizde sunmak istediginiz firma
logosunu ekleyebilirsiniz.

Firma Adi: Firmanizin site ara yliziinde goérinecek ticari unvanini giriniz.

Firma Telefon: Firmanizin site ara ylziinde goriinecek telefon numarasini giriniz.
Firma Fax: Firmanizin site ara ylziinde goriinecek fax numarasini giriniz.
Whatsapp: Firmanizin site ara yuziinde goriinecek whatsapp numarasini giriniz.
Firma Email: Firmanizin site ara yiiziinde goriinecek e-posta adresini giriniz.
Yetkili Adi: Firmanizin site ara ylzliinde goriinecek yetkili ismini giriniz.

Firma Posta Kodu: Firmanizin site ara yliziinde goriinecek posta kodunu giriniz.
Firma Adres: Firmanizin site ara ylziinde goriinecek adresini giriniz.

Firma Google Map: Firmanizin konumu Google haritalara eklendikten sonra
Google harita etiketlerini buraya yapistirmaniz durumunda firma harita
konumunuz sitede géziikmeye baslayacaktir.

3.5. Sosyal Medya Ayarlari: Firmanizin site ara yuziinde goziikecek sosyal medya adreslerini

buradan girebilirsiniz.

3.6. Google Ayarlari: Sitenizin Google ayarlari bu baslik altinda toplanmustir.

HTML Taglar: Google taglarini buradan girebilirsiniz.

Google Datasudio istatistik Url: Firmanizin site ara yiiziinde gériinecek ticari
unvanini giriniz.

Google Analyltics Kimligi: Google istatistiklerini sitenizden takip etmek igin
Google Analytics kodunuzu giriniz.

Google Miilk Dorulama: Google’ a sitenin sahibinin siz oldugunu bildiren kodlarin
girildigi alandir.

Google Site indexlemesi: Sitenizin arama motorlarinda listelenmesi secenegidir.

3.7. Yayinevi Ayarlari: Yayinevine ait ayarlar bu baslk altinda toplanmistir.

Yayinevi Adi: Yayinevi adini giriniz.

Proje Gegerlilik Suiresi: Yazarlarin ylkledigi dosyalar yonetici tarafindan fiyat
ve/veya islem siiresi olarak bir degerlendirmeye tabii tutulur. Bu
degerlendirmenin kag gilin sure ile gegerli oldugunu buraya girebilirsiniz. Eger
yazar bu sire igerisinde bir sonraki adima ge¢mek igin islem yapmazsa sisteme
girdiginde projenin gecerlilik stiresinin doldugunu gorir. Buna gore yonetici slire
bitiminde yeniden degerlendirme yapabilir veya proje gegerlilik stresini
uzatabilir.

Default Matbaa Kalibi: Sitenize girenlerin dosya yiklemeden sayfa sayisi yazarak
fiyat almasi igin kullanilan kaliptir. Bu kaliplar ayni sayfadaki Matbaa
Kaliplarindan diizenlenebilir.
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Basvuru Yap: Sitenizin ana sayfasindan dogrudan kitap dosyasini almak
istediginizde uygulanacak baski paketinizi buradan segebilirsiniz. Bu paketler ayni
sayfadaki Hizmet Paketlerinden diizenlenebilir.

Fiyat Hesaplama Metni: Sitenizin fiyat hesaplama sayfasinda kullanicilara
sunacaginiz agiklama metnidir.

Fiyat Hesaplama Anahtar Kelimeler: Sitenizin fiyat hesaplama sayfasinin ara
motorlarinda indekslenmesi igin yazacaginiz ilgili anahtar kelimelerdir. Tek kelime
yerine kelime gurubu seklinde yazilmasi (6rnek: Kitap yerine kitap baski fiyatlari
gibi) dnerilir. Her anahtar kelime arasina virgll konulmalidir.

Fiyat Hesaplama Seo Agiklamasi: Sitenizin fiyat hesaplama sayfasinin ara
motorlarinda indekslenmesi igin yazacaginiz ilgili metindir. 160 karakteri
gecmemesi Onerilir.

Editasyon is Giinii: 1/25000 seklinde girilir. Bu 1 giin icinde editoriin kag s6zciik
Uzerinde ¢alisacagini gosterir. Bu siire kitabin tamamlanma siresine eklenerek
yazara sunulur.

Son Okuma is Giinii: 1/25000 seklinde girilir. Bu 1 giin iginde editériin kag s6zciik
Uzerinde ¢alisacagini gosterir. Bu siire kitabin tamamlanma siresine eklenerek
yazara sunulur.

Dizgi Is Giinii: 1/20 seklinde girilir. Bu 1 giin iginde dizgicinin kag sayfa izerinde
calisacagini gosterir. Bu slre kitabin tamamlanma siresine eklenerek yazara
sunulur.

Kapak Tasarim is Giinii: 1 seklinde girilir. Bu 1 grafikerin kapak tasarimi igin kag
glin calisacagini gosterir. Bu siire kitabin tamamlanma siiresine eklenerek yazara
sunulur.

Ek Siire: Yukaridaki is stireleri disinda bandrol alimi, baski vs gibi islemler igin
ihtiyagc duyulan siireyi buradan girebilirsiniz. Bu siire kitabin tamamlanma
suresine eklenerek yazara sunulur.

3.8. Mail Ayarlari: Sistem (izerinden otomatik veya manuel mail gonderimlerinin ayarlari bu

baslik altinda toplanmistir.

Smtp Mail Adresi: SMTP mail adresinizi giriniz.

Smtp Mail Sifreniz: SMTP mail sifrenizi giriniz.

Smtp Mail Server: SMTP mail server giriniz.

Smtp Mail Server Port: SMTP mail server port giriniz.

Goriinecek isim: Gdnderilen maillerin bashiginda génderici olarak yazacak baslik.
Smtp Mail Adresi: SMTP bilginizi giriniz.

Yazarhk Hizmet Maili:

Mail Hizmeti: Mail hizmeti igin kullanacaginiz altyapi.

Hizmet Mail Gonderimi Durumu: Kitap projesi icim gidecek otomatik mailleri
kapatip agabilirsiniz.

3.9. SMS Ayarlari: Sistem Utzerinden otomatik veya manuel SMS gonderimlerinin ayarlari bu

baslik altinda toplanmistir.
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= Sms Firmasi: SMS satin aldiginiz firmayi yazin. (NETGSM onerilir.)

= Sms Kullanici Kodu: SMS firmasinin size verdigi kullanici kodunu giriniz.

= Sms Kullanici Sifresi: SMS firmasinin size verdigi kullanici sifresini giriniz.

= Sms Gonderici Baglik: SMS firmasinin onayladigi basligi girin. Bu baslik gonderilen

SMS’lerde alicilara gosterilir.
= Sms Post URL: SMS firmasinin entegrasyon igin verdigi tek satirlik kodu girin.
=  Sms Gonderim Durumu: Kitap projesi icim gidecek otomatik SMS’leri kapatip
acabilirsiniz.

Banka Hesaplari: Sistem (izerinden EFT/havale ile alinacak 6demelerde musterilere
sunulacak banka hesap bilgilerinizi buradan girebilirsiniz.
Sanal Poslar: Sistem Gzerinden kredi karti ile alinacak 6demeler ve taksit ayarlariigin
burayi kullanabilirsiniz. lyzico 6deme kurulusu ile ¢alisilmaktadir. iyzico 6deme
kurulusu Gyeliginiz yoksa basvuru yapmaniz gerekmektedir.
Tema Arayiiz Ayarlari: Sitenizin araytziini bu sekmeden 6zellestirebilirsiniz.
Dosya ve Belgeler: Sitenizin ve isletmeniz igin gereken dosya ve belgeleri burada
toplayarak ihtiya¢ durumunda kullanabilirsiniz.
Matbaa Kaliplari: Burada olusturacaginiz kaliba gore yeni bir kitap dosyasi geldiginde
otomatik olarak tim maliyetler ve kitabin fiziksel 6zellikleri kayit altina alinmaktadir.
Sozlesmeler: Sunacaginiz hizmetlerin s6zlesmesini dnceden buradan girmis olmalisiniz.
Hizmet Kategorileri: Sunacaginiz hizmetlerin kategorilerini buradan ekleyebilirsiniz.
Mesela kitap baski hizmetlerine yénelik paketler sunacaksaniz buraya Kitap Yayin
Paketi diye bir kategori girmelisiniz.
Hizmet Paketleri: Sunacaginiz hizmetlerin tanitim ve basvuru paketini buradan
girmelisiniz. Mesela %10 Telifli Kitap Baski Hizmeti diye bir paket girebilirsiniz.
Kiinye Gorevlileri: Sistemde editor, son okumaci, dizgici, grafiker gibi ¢alisanlarin
disinda yayin koordinator, yayin danigmani gibi kitaplarin kiinyesinde olmasi arzu
edilen gorevlilerin yonetildigi alt moduldir.
Kitap Tiirleri: Sistemdeki kitaplarin turlerinin yonetildigi alt moduldur.
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Aktif Hizmetler Modiilii Nedir: Yayinci olarak bir kitap projesinde ISBN alimindan satis
asamasina kadar aktif galisiriz. Bu sebeple bu modulde Aktif kelimesi kullaniimistir ve
ISBN alimindan satis agamasina kadar tzerinde galistigimiz kitaplar bu modilde
listelenir.

Hesaplama Araci: Bu alt modilde Ayarlar bolimiinden tanimlanan matbaa kalibina gére
girdiginiz s6zclik ve sayfa rakamlarina gére maliyet ve kar degerlendirmenizi
yapabilirsiniz. Buna gore sézclik ve sayfasini girdiginizde editor, son okumaci, dizgici,
kapak tasarimci, matbaa maliyetini hemen 6grenebilirsiniz.

Sozlesme Bekleyenler: Yazarlar sistem (izerinden s6zlesmeyi onayladiysa proje bu
adimda listelenir. Burada listelenen projenin detayina gidildiginde yazara sunulan
sozlesme ve Mali Haklar Devri S6zlesmelerinin metinlerini gorebilirsiniz. Yazarin islak
imzasindan sonra sézlesmeleri tarayarak buradan yikleyebilirsiniz.

ISBN Asamasi: Yazarin islak imzali s6zlesmeleri sisteme yiklendiginde projeler ISBN alt
modillnde listelenir. Burada listelenen projenin detayina gidildiginde Kaltur
Bakanligindan alinan ISBN numarasi ve goriintlsiini sisteme ylikleyebilirsiniz.

Bandrol Asamasi (ilk): ilk defa bandrol alimi yapilacak projeler burada listelenir.
Bandrol Asamasi (Tekrar): ikinci ve sonraki baskilar icin bandrol alimi yapilacak projeler
burada listelenir.

Editor Asamasi: Editor atamasi bekleyen veya editorde olan kitaplar burada listelenir.
Bir proje bu adimda listelendiginde sistemdeki aktif editérlerin tamamina SMS gider ve
editorler bu projede galismak igin basvuru yaparlar. Yonetici basvuru yapan veya
yapmayan editérlerden birini gérevlendirebilir. Gérevlendirilen editor yazarla sistem
Uzerinden yazigarak iletisim kurabilir. Editor proje Gzerindeki galismasini tamamladiginda
dosyayi sisteme ylkleyerek yazara sunar. Yazar edisyon islemine onay verdiginde
editérun hak edisi otomatik olarak bakiyesine eklenir ve kitap bir sonraki adimda
listelenir.

Son Okumaci Asamasi: Son Okumaci atamasi bekleyen veya son okumada olan kitaplar
burada listelenir. Bir proje bu adimda listelendiginde sistemdeki aktif son okumacilarin
tamamina SMS gider ve son okumacilar bu projede ¢alismak igin bagvuru yaparlar.
Yonetici bagvuru yapan veya yapmayan son okumacilardan birini gérevlendirebilir. Son
okumaci sistemde bir 6nceki editériin tamamladigi ve yazarin onayladigi dosya lizerinde
¢alismaya baslar. Gérevlendirilen Son Okumaci yazarla sistem (izerinden yazisarak
iletisim kurabilir. Son Okumaci proje Gzerindeki galismasini tamamladiginda dosyayi
sisteme ylikleyerek yazara sunar. Yazar son okuma islemine onay verdiginde son
okumaci hak edisi otomatik olarak bakiyesine eklenir ve kitap bir sonraki adimda
listelenir.

Mizanpaj Asamasi: Mizanpaj atamasi bekleyen veya mizanpaj islemine baslamis
dosyalar burada listelenir. Bir proje bu adimda listelendiginde sistemdeki aktif
dizgicilerin tamamina SMS gider ve dizgiciler bu projede g¢alismak igin basvuru yaparlar.
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Yonetici basvuru yapan veya yapmayan dizgicilerden birini gérevlendirebilir. Dizgici
sistemde bir 6nceki adimda son okumacinin tamamladigi ve yazarin onayladigi dosya
Uzerinde galismaya baslar. Ayni zaman dizgi yaparken kendisine gerekli olan bilgileri
ekraninda goriintiler. Bu bilgiler yoneticinin ve kendisinde dnce projede bulunan
calisanlarin girdigi bilgilerdir. Gorevlendirilen dizgici yazarla sistem lzerinden yazisarak
iletisim kurabilir. Dizgici proje tzerindeki calismasini tamamladiginda dosyay! sisteme
yukleyerek yazara sunar. Yazar dizgi islemine onay verdikten sonra dizgiciye baski ve
¢alisma dosyalarini yiiklemesi yoniinde bir bildirim gider. Proje Mizanpaj GCalisma Dosyasi
Bekleyenler alt modiiliinde listelenmeye baslar. Yonetici bu baski ve ¢alisma dosyalarini
inceleyip onayladiktan sonra dizgici hak edisi otomatik olarak bakiyesine eklenir.

. Grafik Asamasi: Kapak tasarimci atamasi bekleyen veya kapak tasarim islemine
baslamis dosyalar burada listelenir. Bir proje bu adimda listelendiginde sistemdeki aktif
kapak grafikerlerinin tamamina SMS gider ve kapak grafikerleri bu projede ¢alismak
icin bagvuru yaparlar. Yonetici basvuru yapan veya yapmayan kapak grafikerlerinden
birini gbrevlendirebilir. Kapak grafikerleri sistemde bir 6nceki adimda dizgicinin
tamamladigi ve yazarin onayladigi dosya lizerinde galismaya baslar. Ayni zaman kapak
tasarimi yaparken kendisine gerekli olan bilgileri ekraninda gérintiler. Bu bilgiler
yoneticinin ve kendisinde dnce projede bulunan galisanlarin girdigi bilgilerdir.
Gorevlendirilen kapak grafikerleri yazarla sistem lizerinden yazisarak iletisim kurabilir.
Kapak grafikeri proje tizerindeki ¢alismasini tamamladiginda dosyayi sisteme
yukleyerek yazara sunar. Yazar kapak tasarim islemine onay verdikten sonra kapak
grafikerine baski ve ¢alisma dosyalarini yliklemesi yoninde bir bildirim gider. Proje
Grafik Calisma Dosyasi Bekleyenler alt moduliinde listelenmeye baslar. Yonetici bu
baski ve galisma dosyalarini inceleyip onayladiktan sonra kapak grafikeri hak edisi
otomatik olarak bakiyesine eklenir.

Mizanpaj Galisma Dosyasi Bekleyenler: Yazar dizgi islemine onay verdikten sonra
dizgiciye baski ve galisma dosyalarini yiiklemesi yoniinde bir bildirim gider. Dizgici
yaptigl calismanin PDF baski ve calisma dosyasini(zipli) sisteme yiikler. Bu adimda
dizgicinin yukledigi dosyalar yoneticinin kontrol edebilmesi igin listelenir. Yonetici
kontrol ederek onay verebilir ve galismalari revize igin reddedebilir. Yonetici bu baski
ve galisma dosyalarini inceleyip onayladiktan sonra dizgici hak edisi otomatik olarak
bakiyesine eklenir.

Grafik Calisma Dosyasi Bekleyenler: Yazar kapak tasarim islemine onay verdikten
sonra kapak grafikerine baski ve ¢alisma dosyalarini yiklemesi yoniinde bir bildirim
gider. Kapak grafikeri yaptigi calismanin PDF baski, ¢alisma dosyasi(zipli), 6n kapak,
arka kapak, mockup ve sosyal medya dosyalarini yikler. Bu adimda kapak grafikerinin
yukledigi dosyalarin yoneticinin kontrol edebilmesi igin listelenir. Yonetici kontrol
ederek onay verebilir ve galismalari revize igin reddedebilir. Yonetici bu baski ve
¢alisma dosyalarini inceleyip onayladiktan sonra kapak grafikeri hak edisi otomatik
olarak bakiyesine eklenir.
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Baskiya Hazir: Tim ¢alismalari biterek baskiya hazir olan kitaplar burada listelenir. Bu
asamada sisteme daha 6nce eklediginiz matbaalara baskiya génderme islemini
yapabilirsiniz. ilgili matbaanin mailine ve telefonuna baski dosyalarinin indirme linkleri
ve baski ile ilgili bilgiler otomatik olarak gider.

Baskidakiler (ilk): Baski icin matbaaya ilk defa génderilmis kitaplarin listelendigi
bolimddr.

Baskidakiler (Tekrar): Baski icin matbaaya ikinci veya sonraki baski kitaplarin
listelendigi bolimddr.

Baskidakiler (Tiimii): Baski icin matbaaya gonderilen tim kitaplarin listelendigi
bolimddr.

Dagitim Asamasi: Baskidan gelen ve dagitim firmalarina tanitim bilteni gonderilmesi
beklenen kitaplarin listelendigi bolimddr.

Odemesi Pasifler: Yazarin 6deme yapmasina gerek duyulmayan, édemesi kapatilan
kitaplarin listelendigi bolimddr.

Odemesi Eksikler: Yazarin belirlenen 6demeyi tamamlamadig kitaplarin listelendigi
bolimddr.
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Tiim Hizmetler Modiilii Nedir: Bu modiilde ISBN ile baskidan gelene kadar olan siirecin
disinda kalan tim kitaplar listelenir.

Degerlendirme Bekleyenler: Yazarlarin sisteme yikledigi fakat higbir degerlendirme
yapilmayan kitaplarin listelendigi bolimddr.

Degerlendirmesi Onaylananlar: Yazarlarin sisteme yukledigi ve yonetici tarafindan
degerlendirmesi tamamlanan kitaplarin listelendigi bolimdir.

Profil Asamasinda Olanlar: Yazar yoneticinin degerlendirmesini kabul ederek bu adima
gelmistir. Bu adimda yazarlarin kimlik bilgilerini girmeleri beklenir.

Dokiiman Asamasinda Olanlar: Yazarlar profil bilgilerini girdikten sonra kitap projeleri
bu bélimde listelenir. Bu bolimde yazardan kitabin tiir(, arka kapak yazisi, kapak
tasarimiyla ilgili notlarini girmesi beklenir.

Sozlesme Asamasinda Olanlar: Bu bolimde yazara sdzlesmenin dijital olarak igeriginin
sunuldugu kitaplar listelenir. Yazarlarin s6zlesmeyi gérdigii ama heniiz onaylamadigi
projelerdir.

Odeme Asamasinda Olanlar: Yazar s6zlesmeyi onayladiktan sonra eger kitap projesi icin
yazardan 6deme alinacaksa ve belirlenen 6deme henliz yapilmadiysa o projeler bu
bolimde listelenir. Yazardan kitap projesi igin bir 6deme alinmayacaksa bu bélim
kapatilabilir.

Reddedilen Hizmetler: Yazarin ylkledigi fakat yonetici tarafindan degerlendirmeden
reddedilen tiim projeler burada listelenir.

Tamamlanan Hizmetler: Baskidan gelen ve tiim islemleri tamamlanan kitaplar bu
boélimde listelenir.
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E-ticaret Modiilii Nedir: Bu modilde kitaplari siteniz lizerinden satiga sunabilir, satin
alma islemlerini ve siparislerin kargo islemlerini takip edebilir, mevcut kitaplarin fiyat ve
diger bilgilerini glincelleyebilir, stok takipleri yapabilirsiniz. Sistem tzerinden islenen tim
kitap projeleri buraya otomatik olarak gegmektedir. Bunun haricinde kitap disi Grin
kategorileri agarak Uiriin satisi da yapabilirsiniz.

Kargoya Verilecekler: Site tGzerinden musterilerin satin aldig1 ve 6demesi tamamlanan
ardnlerin listelendigi bolimdir. Bu bolimdeki Griinlerin kargoya verilmesi
beklenmektedir.

Kargoya Verilenler: Uriinler miisteriye ulastiriimak tizere kargoya verildikten sonra
burada listelenir.

Havale/EFT Bekleyenler: Msteri siteniz izerinden Urinleri sepete eklemis ve 6deme
yontemi olarak Havale/EFT se¢mis ama herhangi bir 6deme bildirimi yapmamissa burada
listelenir.

Havale Onayi Bekleyenler: Misteri siteniz lizerinden Urilinleri sepete eklemis ve 6deme
yontemi olarak Havale/EFT se¢mis ve 6deme bildirimi yapmigsa burada listelenir.
Buradaki bildirime bakarak sirket hesabinizi kontrol etmeniz gerekir. Belirtilen 6deme
gerceklestiyse 6demeyi onaylayarak Kargoya Verilecekler bélimiinde listelenmesini
saglarsiniz.

Tamamlanan Siparisler: Odemelerinde ve iiriin tesliminde sorun olmadan tamamlanan
siparisler burada listelenir.

Basarisiz Siparisler: Kredi kartiyla yapilan fakat 6demesi herhangi bir sebeple
tamamlanamayan siparislerin listelendigi bélimdur.

Uriin ve Kategoriler: Kategori ve markalarin acildigi, iriinlerin eklendigi bolimddir.
Aktif Kitaplar: Site lGzerinde satisa acik kitaplarin listelendigi bélimdur. Bu bolimde
kitaplar satistan kaldirilabilir, sitede yayindan kaldirilabilir veya anasayfada gosterilebilir.
. Cok Satan Kitaplar: Sitede Kitaplarimiz sayfasinda Cok Satan Kitaplar adindaki vitrine
kitap eklemek igin kullanilan bélimdur.

Stoku Azalan Kitaplar: Kitapsoft yaziliminda her kitap igin farkl bir stok alarmi
kurulabilir. ilgili kitap belirlediginiz stok alarminin altina distigiinde burada listelenir.
Bu stok alarmlarini glincelleyebilir veya kaldirabilirsiniz.

Gorevi Tamamlanmayanlar: Herhangi bir sebeple parametrelerinden biri eksik olan
kitaplar burada listelenir.

. Fotografi Olmayan Kitaplar: On kapak fotografi eksik olan kitaplar burada listelenir.

6.14. Satista Olmayan Kitaplar: Sistemde mevcut olan fakat sitede satisa kapali durumda

6.15.

olan kitaplar burada listelenir.
Yayinda Olmayan Kitaplar: Sistemde mevcut ama fakat sitede son kullaniciya acik
olmayan kitaplar burada listelenir.
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7.1. Muhasebe Modiilii Nedir: Tiim 6deme ve fatura islemlerinin yiritildiga ana
moduldir.
7.2. Fatura Al: Sirketinize kesilen faturalari buradan sisteme ekleyebilirsiniz.
7.3. Fatura Kes: Sirketinizin kestigi tim faturalari buradan sisteme ekleyebilirsiniz.
7.4. Alinan Tum Faturalar: Sirketinize kesilen gercek veya sanal tiim faturalarin listelendigi
sekmedir.
7.5. Alinan Gergek Faturalar: Sirketinize kesilen gergek faturalarin listelendigi sekmedir.
7.6. Alinan Sanal Faturalar: Sirketinize kesilen sanal tim faturalarin listelendigi sekmedir.
7.7. Kesilen Tiim Faturalar: Sirketinizin disariya kestigi gercek veya sanal tiim faturalarin
listelendigi sekmedir.
7.8. Kesilen Gergek Faturalar: Sirketinizin disariya kestigi gercek tim faturalarin listelendigi
sekmedir.
7.9. Kesilen Sanal Faturalar: Sirketinizin digsariya kestigi sanal tim faturalarin listelendigi
sekmedir.
7.10. Tiim Fatura Listesi: Sirketinizin kestigi veya sirketinize kesilen gercek veya sanal tim
faturalarin listelendigi sekmedir.
7.11. Odeme Al: Sirketinizin aldigi 6demeleri buradan sisteme ekleyebilirsiniz.
7.12. Odeme Yap: Sirketinizin yaptigi tiim édemeleri buradan sisteme ekleyebilirsiniz.
7.13. Alinan Tiim Odemeler: Sirketinizin aldig gercek veya sanal 6demelerin tamaminin
listelendigi sekmedir.
7.14. Alinan Gergek Odemeler: Sirketinizin aldig gercek 6demelerin listelendigi sekmedir.
7.15. Alinan Sanal Odemeler: Sirketinizin aldig1 sanal ddemelerin listelendigi sekmedir.
7.16. Yapilan Tiim Odemeler: Sirketinizin disariya yaptigi gercek veya sanal édemelerin
tamaminin listelendigi sekmedir.
7.17. Yapilan Gergek Odemeler: Sirketinizin disariya yaptigi gercek 6demelerin listelendigi
sekmedir.
7.18. Yapilan Sanal Odemeler: Sirketinizin disariya yaptig sanal édemelerin listelendigi
sekmedir.
7.19. Yapilan Tiim Odemeler: Sirketinizin aldig1 veya verdigi gercek veya sanal édemelerin
tamaminin listelendigi sekmedir.
7.20. Gorev Hizmet Kayitlari: Sistemde aktif olan editor, son okumaci, dizgici, grafiker gibi
¢alisanlarin hakkedislerinin listelendigi sekmedir.
7.21. Bize Borcu Olanlar: Sirketimize borcu olan kullanicilarin listelendigi sekmedir.
7.22. Bizim Borglu Olduklarimiz: Sirketimizin borglu oldugu kullanicilarin listelendigi
sekmedir.
7.23. Hizmet Odemeleri: Projelerle ilgili édemelerin durumuna bu baslik atindaki alt
moddllerden ulasabilirsiniz.
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Web Portal Modiilii Nedir: Yayinevinize ait web sitesinin kullanicilara gériinen
yuziindeki igerikleri ekleyip ¢ikarabileceginiz, yonetebileceginiz moduldir.

Blog Yonetimi: Web sitenizin hem arama motorlarindaki degerini artirmak hem de
ziyaretgiler bilgiler sunmaniz igin barindirilan blog yénetimi bu alt modilden
yapilmaktadir.

Literatiir YOnetimi: Web sitenizin hem arama motorlarindaki degerini artirmak hem
de ziyaretgiler bilgiler sunmaniz igin barindirilan igerikler bu alt modilden
yapilmaktadir.

Sik Sorulan Sorular: Web sitenizin sik sorulan sorular bélimiinde kategorize sekilde
kullanicilara yardimci olacak metinleri girebileceginiz alt moduldir.

Slayt Manget: Web sitenizin ana sayfasinda yer alan banner diye de adlandirilan
slide mansetlerin yonetildigi alt moduldr.

Ekibimiz: Yayinevi ¢alisanlarini gorevleriyle birlikte sitenizde sunabileceginiz
sekmedir.

Kurumsal igerikler: Web sitenizde firmaniz hakkinda, vizyon, misyon gibi kurumsal
iceriklerin yonetildigi moduldr.

Yasal igerikler: Web sitenizde KVKK, Acik Riza Metni, Mesafeli Satis S6zlesmesi gibi
hem burokratik hem de resmi olarak barindirmaniz gereken yasal igeriklerin
yonetebileceginiz modildir. Bu moddl igerigi ayarlardan girdiginiz firma bilgilerinize
gore 6zelleserek otomatik olarak yayinlanir. icerik de ayrica diizenleme yapmaniza
da imkan verilir.
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iletisim Modiilii Nedir: Sistem {izerindeki tiim iletisim faaliyetlerinin yonetildigi ve
raporlandigi moduldur.

Gorisme Kayitlari: Bu sekmede CRM tarzi bir gérisme kayit sistemi mevcuttur. Yapilan
herhangi gorisme buraya kaydedilirse aylar sonra rahatlikla ulasilabilir.

iletisim Formlari: Web sitesinde bulunun iletisim formunu doldurarak yazilan mesajlara
buradan ulasabilirsiniz.

Destek Mesajlari: Sistem lzerinden yazar veya galisanlarin yénetime gonderdikleri
destek mesajlarina buradan ulasabilirsiniz.

SMS Gonder: Sistem Uizerinden SMS géndermek igin bu sekmeyi kullanabilirsiniz.

SMS Raporlari: Sistem lzerinden manuel ve tekil olarak génderilen tiim SMS’lerin
raporlarina buradan ulasabilirsiniz.

Mail Gonder: Sistem Uizerinden e-posta géndermek icin bu sekmeyi kullanabilirsiniz.
Mail Raporlari: Sistem lzerinden manuel ve tekil olarak génderilen tiim e-postalarin
raporlarina buradan ulasabilirsiniz.
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